


Министерство здравоохранения Республики Карелия 

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 

Республики Карелия «Петрозаводский базовый медицинский колледж» 

 

Положение о приемной комиссии                                                 

государственного автономного профессионального образовательного 

учреждения Республики Карелия «Петрозаводский базовый 

медицинский колледж» 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение определяет состав, полномочия и порядок 

деятельности приемной комиссии государственного автономного 

профессионального образовательного учреждения Республики Карелия 

«Петрозаводский базовый медицинский колледж» (далее — колледж)                     

по образовательным программам среднего профессионального образования 

подготовки специалистов среднего звена по специальностям: 31.02.02  

Акушерское дело, 31.02.03 Лабораторная диагностика, 31.02.01 Лечебное дело, 

34.02.01 Сестринское дело и 33.02.01 Фармация. 

1.2.  Приемная комиссия является коллегиальным органом, созданным  

в целях проведения приема поступающих, в том числе организации 

вступительных испытаний и зачисления на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования подготовки 

специалистов среднего звена. 

1.3.  Приемная комиссия в своей деятельности руководствуется: 

—  Конституцией Российской Федерации; 

—  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании            

в Российской Федерации»; 

— Приказом Минпросвещения России от 13 октября 2023 г.  № 767 

«О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования, утвержденный 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 



2020 г. № 457»; 

— Приказом Минпросвещения России от 20 октября 2022 года№ 915 

«О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования, утвержденный 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 

2020 г. № 457»; 

— Приказом Минпросвещения России от  20 октября 2022 года № 762 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования»;  

— Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования             

и науки от 11 июня 2021 г. № 805 «Об установлении требований к составу                 

и формату сведений, вносимых и передаваемых в процессе репликации                     

в федеральную информационную систему обеспечения проведения 

государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования, 

и приема граждан в образовательные организации для получения среднего 

профессионального и высшего образования и региональные информационные 

системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного 

общего и среднего общего образования, а также к срокам внесения и передачи  

в процессе репликации сведений в указанные информационные системы»; 

— Постановлением Правительства РФ от 29 ноября 2021 г. № 2085             

«О федеральной информационной системе обеспечения проведения 

государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования, 

и приема граждан в образовательные организации для получения среднего 

профессионального и высшего образования и региональных информационных 

системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного 



общего и среднего общего образования»; 

— Приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 457                       

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

— Приказом Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 г.              

№ 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

— Уставом государственного автономного профессионального 

образовательного учреждения Республики Карелия «Петрозаводский базовый 

медицинский колледж»; 

— правилами приема в колледж на очередной учебный год; 

— Положением об экзаменационной комиссии колледжа; 

— Положением об апелляционной комиссии колледжа; 

1.4. Срок полномочий приемной комиссии составляет один год                   

с 01 января календарного года. 

 

2. Должностные обязанности сотрудников Приемной комиссии  

2.1. Председатель Приемной комиссии: 

 Руководит деятельностью Приемной комиссии, предметных 

экзаменационных и апелляционной комиссий, осуществляет контроль за их 

работой. 

 Руководит разработкой нормативных документов, 

регламентирующих деятельность Приемной комиссии. 

 Несет ответственность за соблюдением правил приема в Колледж и 

других нормативных документов по формированию контингента студентов. 

 Утверждает график работы Приемной комиссии Колледжа и планы 

материально-технического обеспечения приема. 

 Распределяет обязанности между членами Приемной комиссии. 



 Участвует в собеседовании с поступающими. 

 Проводит прием граждан по вопросам поступления в 

образовательную организацию. 

2.2. Ответственный секретарь Приемной комиссии: 

 Готовит проекты приказов, касающиеся организации и проведения 

приема, готовит проекты документов, регламентирующих работу Приемной 

комиссии. 

 Участвует в разработке плана мероприятий по организации приема 

студентов и его реализации, организует агитационную и профориентационную 

работу Приемной комиссии. 

 Контролирует оформление учетно-отчетной документации по приему, 

правильность оформления личных дел поступающих. 

  Ведет переписку по вопросам приема и несет за нее ответственность. 

 Обеспечивает составление списков лиц, допущенных к вступительным 

испытаниям и доведение их до сведения поступающих. 

 Организует проведение вступительных испытаний, размещение 

экзаменационных групп. 

 Организует подготовку бланков документации Приемной комиссии, 

организует и контролирует тиражирование экзаменационных материалов в 

необходимом количестве. 

 Организует оформление и обеспечение необходимым оборудованием 

помещений для работы Приемной комиссии, аудиторий для проведения 

вступительных испытаний. 

 Обеспечивает сохранность документов и имущества Приемной комиссии. 

 Организует подготовку и сдачу документов Приемной комиссии в 

учебную часть. 

 Участвует в собеседованиях с поступающими. 

2.3. Члены Приемной комиссии: 



 Работают под руководством ответственного секретаря Приемной 

комиссии. 

 Участвуют в заседаниях Приемной комиссии. 

 Оформляют текущую документацию по деятельности Приемной 

комиссии. 

 Участвуют в подготовке помещений для работы Приемной комиссии. 

 Оформляют протоколы заседаний Приемной комиссии. 

 Готовят стенды для объявлений Приемной комиссии. 

 Участвуют в собеседовании с поступающими. 

 Проводят консультации с поступающими по порядку и правилам приема. 

 Контролируют организацию и ход вступительных испытаний. 

 Участвуют в рассмотрении и вынесении решений по апелляции. 

 Участвуют в конкурсном отборе, готовят предложения по проведению 

зачисления студентов. 

 

3. Организация работы приемной комиссии  

3.1. К работе в приемной комиссии привлекается технический персонал 

из числа работников колледжа. 

3.2. До начала приема документов в установленные законодательством 

Российской Федерации сроки приемная комиссия объявляет: 

— Правила приема на обучение по образовательным программам 

среднего профессионального образования подготовки специалистов среднего 

звена государственного автономного профессионального образовательного 

учреждения Республики Карелия «Петрозаводский базовый медицинский 

колледж; 

— перечень направлений подготовки, на которые колледж объявляет 

прием на обучение по образовательным программам; 

—  программы вступительных испытаний; 

—  особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов и 



лиц с ограниченными возможностями здоровья; 

—  информацию о наличии общежития и количества мест в общежитии 

для иногородних поступающих; 

—  информацию о почтовых адресах для направления документов, 

необходимых для поступления; 

—  контрольные цифры приема по каждому направлению подготовки, в 

том числе по формам обучения; 

—  количество мест (при их наличии) по каждому направлению 

подготовки по договорам об оказании платных образовательных услуг; 

—  образец договора для поступающих на места по договорам об 

оказании платных образовательных услуг; 

—  правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам 

вступительных испытаний; 

—  информацию о сроках и месте проведения вступительных испытаний 

и консультаций; 

— даты завершения предоставления поступающими оригинала документа 

установленного образца при приеме на обучение на места в рамках 

контрольных цифр, даты завершения представления поступающим сведений о 

согласии на зачисление при приеме на обучение на места по договорам об 

оказании платных образовательных услуг. 

3.3. Указанные документы, а также копии лицензии на право 

осуществления образовательной деятельности (с приложениями), свидетельства 

о государственной аккредитации (с приложениями) размещаются на 

официальном сайте колледжа и на информационных стендах приемной 

комиссии. 

3.4. В период приема документов приемная комиссия ежедневно 

информирует поступающих о количестве поданных заявлений и конкурсе по 

каждому направлению, а также организует функционирование специальных 

телефонных линий и раздела официального сайта для ответов на обращения, 



связанные с приемом граждан на обучение. 

3.5. Прием заявления и документов, необходимых для поступления, 

осуществляется от поступающего или его представителя в сроки, определяемые 

Правилами приема. 

3.6. Документы, предоставленные поступающим или его 

представителем, регистрируются в регистрационных журналах. Листы журнала 

нумеруются, прошиваются и опечатываются. В день окончания приема 

документов проводится распечатка конкурсных списков за подписью 

председателя приемной комиссии или его заместителя, а записи в журнале 

закрываются итоговой чертой, фиксируются подписью председателя приемной 

комиссии или его заместителя и скрепляются печатью. 

3.7. Поступающему или его представителю при подаче документов                        

в приемную комиссию выдается расписка о приеме документов. 

3.8.  Приемная комиссия на основании полученных документов 

принимает решение о допуске поступающего к вступительным испытаниям, об 

условиях участия в конкурсе или об отказе в приеме документов с указанием 

причин отказа. 

3.9.  Приемная комиссия информирует поступающего (его 

представителя)  о принятом решении путем внесения сведений в список лиц, 

подавших документы, который размещается на официальном сайте колледжа. 

3.10.  На каждого поступающего заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные им документы и материалы сдачи вступительных 

испытаний. 

 

4. Организация вступительных испытаний 

4.1. В соответствии с перечнем вступительных испытаний при приеме              

на обучение по образовательным программам среднего профессионального 

образования по профессиям и специальностям, требующим у поступающих 

наличия определенных творческих способностей, физических и (или) 



психологических качеств, утверждаемым Минобрнауки России, проводятся 

вступительные испытания при приеме на обучение по специальностям: 31.02.01 

Лечебное дело, 31.02.02 Акушерское дело, 34.02.01 Сестринское дело.  

4.2. Вступительные испытания проводятся в форме компьютерного 

тестирования с использованием программы «Профмедтест» с последующим 

собеседованием с психологом  (по необходимости). 

4.3. Результаты вступительных испытаний оцениваются по зачетной 

системе и заносятся в протокол. Успешное прохождение вступительных 

испытаний подтверждает наличие у поступающих определенных 

психологических качеств, необходимых для обучения в Колледже.  

 

5.  Правила подачи и рассмотрения апелляций  

5.1. По результатам вступительного испытания поступающий имеет право 

подать в апелляционную комиссию письменное заявление о нарушении, по его 

мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с 

его результатами (далее — апелляция). 

5.2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей вступительного 

испытания. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность 

оценки результатов сдачи вступительного испытания. 

5.3. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после 

объявления результата вступительного испытания. При этом поступающий 

имеет право ознакомиться со своей работой, выполненной в ходе 

вступительного испытания, Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций 

в течение всего рабочего дня. 

5.4. Рассмотрение апелляций проводится не позднее следующего дня 

после дня ознакомления с работами, выполненными в ходе вступительных 

испытаний. 

5.5. В апелляционную комиссию при рассмотрении апелляций 

рекомендуется включать в качестве независимых экспертов представителей 



медицинских организаций. 

5.6. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении 

апелляции. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий 

его личность, и экзаменационный лист. 

5.7. С несовершеннолетним поступающим имеет право присутствовать 

один из родителей или иных законных представителей. 

5.8. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной 

комиссии об оценке по вступительному испытанию. 

5.9. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии 

проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. 

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до 

сведения поступающего (под роспись). 

 

6. Зачисление в Колледж 

6.1. Поступающий представляет оригинал документа об образовании                

и (или) документа об образовании и о квалификации в сроки, установленные 

Колледжем. 

6.2. По истечении сроков представления оригиналов документов                   

об образовании и (или) документов об образовании и о квалификации  

директором Колледжа издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных 

приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы 

соответствующих документов. Приложением к приказу о зачислении является 

пофамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается              

на следующий рабочий день после издания на информационном стенде 

Приемной комиссии и на официальном сайте Колледжа. 

6.3. В случае если численность поступающих, включая поступающих, 

успешно прошедших вступительные испытания, превышает количество мест, 

финансовое обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных 

ассигнований Республики Карелия, колледж осуществляет прием на обучение 



по образовательным программам среднего профессионального образования на 

основе результатов освоения поступающими образовательной программы 

основного общего или среднего общего образования, указанных в 

представленных поступающими документах об образовании                                      

и (или) документах об образовании и о квалификации, результатов 

индивидуальных достижений, сведения о которых поступающий вправе 

представить при приеме.            

6.4. Результаты освоения поступающими образовательной 

программы основного общего или среднего общего образования, 

указанные в представленных поступающими документах об образовании и 

(или) документах об образовании и о квалификации, учитываются по всем 

общеобразовательным предметам.  

6.5.  В случае равенства баллов по общеобразовательной программе 

преимущество отдается абитуриенту, имеющему более высокие 

результаты по биологии. 

6.6. Согласно закону
1
, преимущественное право на зачисление при 

успешном прохождении вступительных экзаменов предоставляется детям -

сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, детям-инвалидам 

(I и II группы), гражданам  до 20 лет с единственным родителем-

инвалидом I группы и среднедушевым доходом ниже прожиточного 

минимума, гражданам, которые подверглись воздействию радиации 

вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС. Также это право получат 

дети военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел, 

прокуратуры, Росгвардии, погибших при выполнении своих обязанностей, 

дети умерших Героев Советского Союза  и Российской Федерации, дети 

полных кавалеров ордена Славы. 

 
1
 часть 4 статьи 68 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2015, N 29, 

ст. 4364; 2018, N 32, ст. 5130; 2021, N 13, ст. 2137) изменение, дополнив ее предложением следующего 

содержания: "Лицам, указанным в части 7 статьи 71 настоящего Федерального закона, предоставляется 

преимущественное право зачисления в образовательную организацию на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования при условии успешного прохождения вступительных 

испытаний (в случае их проведения) и при прочих равных условиях." 



6.7. Результаты индивидуальных достижений учитываются при 

равенстве результатов освоения поступающими образовательной 

программы основного общего или среднего общего образования, 

указанных в представленных поступающими документах об образовании и 

(или) документах об образовании и о квалификации.  

6.8. При приеме на обучение по образовательным программам 

колледжем учитываются следующие результаты индивидуальных 

достижений: 

1) наличие статуса победителя или призера в олимпиадах и иных 

интеллектуальных и (или) творческих конкурсах, мероприятиях, 

направленных  на развитие интеллектуальных и творческих способностей, 

способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к 

научной (научно-исследовательской), инженерно-технической, 

изобретательской, творческой, физкультурно-спортивной деятельности, а 

также на пропаганду научных знаний, творческих и спортивных 

достижений, в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации  от 17 ноября 2015 г. №  1239 «Об утверждении Правил 

выявления детей, проявивших выдающиеся способности, сопровождения и 

мониторинга их дальнейшего развития»; 

2) наличие у поступающего статуса победителя или призера 

чемпионата   по профессиональному мастерству среди инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья «Абилимпикс»;  

3) наличие у поступающего статуса победителя или призера 

отборочного этапа или финала чемпионата по профессиональному 

мастерству «Профессионалы», отборочного этапа или финала чемпионата 

высоких технологий, национального открытого чемпионата творческих 

компетенций «АртМастерс (Мастера Искусств)»; 

4) наличие у поступающего статуса чемпиона или призера 

Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр, чемпиона 

мира, чемпиона Европы, лица, занявшего первое место на первенстве 
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мира, первенстве Европы по видам спорта, включенным в программы 

Олимпийских игр, Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр;  

5) наличие у поступающего статуса чемпиона мира, чемпиона 

Европы, лица, занявшего первое место на первенстве мира, первенстве 

Европы по видам спорта, не включенным в программы Олимпийских игр, 

Паралимпийских игр и Сурдлимпийских игр. 

6) прохождение военной службы по призыву, а также военной 

службы   по контракту, военной службы по мобилизации в Вооруженных 

Силах Российской Федерации, пребывание в добровольческих 

формированиях в соответствии с контрактом  о добровольном содействии 

в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 

Федерации, в ходе специальной военной операции на территориях 

Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной 

Республики, Запорожской области и Херсонской области. 

6.9.  При наличии свободных мест, оставшихся после зачисления, в 

том числе  по результатам вступительных испытаний, зачисление в 

колледж осуществляется   до 25 ноября 2024 года. 

6.10. В случае зачисления в колледж на основании электронного 

дубликата документа об образовании и (или) документа об образовании и 

о квалификации  при подаче заявления с использованием функционала 

ЕПГУ обучающимся в течение месяца со дня издания приказа о его 

зачислении представляется в колледж оригинал документа об образовании 

и (или) документа об образовании и о квалификации и 4 фотографии.  

 

7. Отчетность Приемной комиссии  

 7.1. Об итогах приема приемная комиссия отчитывается на заседании 

педагогического совета колледжа. 

 7.2. Отчетными документами работы приемной комиссии являются: 

—  правила приема на обучение по образовательным программам среднего 



профессионального образования; 

—  приказы по утверждению состава приемной комиссии, экзаменационных и 

апелляционных комиссий, технических секретарей приемной комиссии; 

—  положение об экзаменационной комиссии для проведения вступительных 

испытаний; 

—  положение об апелляционной комиссии; 

—  программы вступительных испытаний; 

—  ведомости и/или протоколы заседаний экзаменационных комиссий по 

проведению вступительных испытаний; 

—  протоколы решения апелляционных комиссий; 

—  расписание вступительных испытаний, консультаций и апелляций; 

—  договоры на целевой прием; 

—  протоколы заседаний приемной комиссии; 

 — журналы регистрации документов поступающих; 

—  личные дела поступающих; 

—  приказы о зачислении на обучение; 

—  приказ об утверждении состава приемной комиссии; 

7.3. По официальному запросу сведения о результатах приема могут быть 

переданы в органы управления образованием, службы занятости. 

 Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения 

директором колледжа и прекращает действие с момента принятия нового 

положения. 

 

 

 


